Zmluva o spracuvani dokumentov, obsahujucich
osobné udaje
uzatvorena v sulade s &l. 28 ods. 3 nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady EU &.
2016/679 o ochrane fyzickych osdb pri spractvani osobnych tdajov a o vofnom pohybe
takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica €. 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o

ochrane udajov, dalej len GDPR) a § 34 ods. 3 zakona ¢&. 3../2017 Z. z. o ochrane
osobnych udajov (dalej len ,zmluva®)

medzi:

Prevadzkovatel: Zakladna skola s materskou skolou Hvozdnica

Adresa sidla: Hvozdnica €. 66

ICO: 37903802

DIC: 2021745066

Zastupeny: Mgr. Anton Gabriel, riaditel Skoly
(dalej len ,prevadzkovatel)

a

Sprostredkovatel: Pavol Kapralcik
Adresa sidla: Udi¢a 134, 018 01 Udica
ICO: 35 230 657

DIC: 1037668434

Zastupeny: Pavol KapralCik

(dalej len ,sprostredkovatel*)

prevadzkovatel a sprostredkovatel dalej spolu len ako ,zmluvné strany” uzatvaraju tuto
zmluvu o sprostredkovani spractvania dokumentov, obsahujtcich osobné udaje

Cl. 1 Uvodné ustanovenia a predmet zmluvy

1. Sprostredkovatel poskytuje pre prevadzkovatela sluzby, tykajice sa archivacie
dokumentov — usporiadanie registratirneho strediska, vyradovacie konanie, skartacia
dokumentov po lehote uloZenia, na zaklade Zmluvy o poskytovani archivaénych sluzieb
zo dna 20.07.2020.
2. Predmetom tejto zmluvy je Uprava vzajomnych prav a povinnosti zmluvnych stran pri
spractvani  dokumentov, obsahujicich osobné Gdaje dotknutych  os6b
sprostredkovatefom v mene prevadzkovatela a poverenie sprostredkovatela
prevadzkovatelom spractivanim dokumentov, obsahujicich osobné udaje, ktore
prevadzkovatel spractva pri poskytovani archivaénych sluZieb, ato za podmienok
dohodnutych v tejto zmluve.

Cl. Il Poverenie na spractivanie dokumentov, obsahujicich osobné udaje
1. Prevadzkovatel touto zmluvou poveruje sprostredkovatela na pracu s dokumentmi,
obsahujlcimi aj osobné uUdaje, v mene prevadzkovatela:
1.1. predmet spractivania: sprostredkovatel vykonava usporiadanie dokumentov
v registratirnom stredisku prevadzkovatela, obsahujlicich osobné udaje, pricom sa
jedna o databazy dokumentov, prevazne v printovej podobe, obsahujucich aj osobné
Udaje zamestnancov, alebo inych, dotknutych os6b /ziakov, ob&anov, dodavatelov atd/,
ktoré vzmysle platnej legislativy uklada a vyraduje. Do jednotlivych spisov
sprostredkovatel fyzicky nevstupuje, ani idaje z dokumentov nespracovava v Ziadnom
automatizovanom systéme ani ich dalej nerozSiruje.



1.2. doba spraciivania: odo dia podpisu Zmluvy o poskytovani archivaénych sluZieb
podla &l. 1 bodu 1) aZ po skoncenie zmluvného vztahu medzi zmluvnymi stranami
podfa &l. VII tejto zmluvy;

1.3. povaha spraciivania: na spracuvanie dokumentov, obsahujucich osobné udaje sa
nevyzaduje sthlas dotknutej osoby, sprostredkovatel priamo nevstupuje do konkrétnych
dokumentov, ani nijako nepouziva osobné udaje dotknutych oséb na dalSie
spracovanie.

1.4. na Géel: usporiadania dokumentacie prevadzkovatela ato aj personalnej,
mzdovej ainej agendy, obsahujlcej osobné idaje, pri jednorazovom vstupe do
priestorov registraturneho strediska organizacie, pri usporiadani
registratirneho strediska, pocas poskytovania archivaénych sluzieb.

1.5. typy a zoznam osobnych udajov, ktoré su suéastou spractivanych
dokumentov:

- na ugel poskytovania archivatnych sluzieb, prebera sprostredkovatel od
prevadzkovatela  dokumentaciu  obsahujicu osobné Udaje  zamestnancov
prevadzkovatela, alebo inych, dotknutych osdéb. Dokumenty, ktoré spracovava pri
uloZeni registrattrneho strediska, alebo pri vyradovani dokumentov po uplynuti lehoty
uloZenia obsahuju nasledovné osobné udaje:

titul, meno, priezvisko, rodné priezvisko, trvalé bydlisko, prechodné bydlisko, datum
narodenia, rodné ¢&islo, miesto narodenia, vek, rodinny stav, gtatna prislusnost, Statne
obg&ianstvo, véetky Udaje a iné zaznamy uvedené v Uradnom doklade o vzdelani,
podpis, kontaktné udaje (najma telefonne gislo a e-mail), prospech v éase povinnej
kolskej dochadzky, pracovné zaradenie, zakladna mzda, osobné&, ohodnotenie,
vykonova zlozka mzdy a iné zlozky suvisiace s pracovnym zaradenim, udaje o
odpracovanom &ase, tdaje o bankovom ucte fyzickej osoby, sumy postihnuté vykonom
rozhodnutia nariadenym stidom alebo spravnym organom, peiiazné tresty a pokuty, ako
aj nahrady uloZzené zamestnancovi vykonatelnym rozhodnutim prislu$nych organov,
nepravom prijaté sumy davok socialneho poistenia a déchodkov starobného
ddchodkového sporenia alebo ich preddavky, $tatnych socialnych davok, davok v
hmotnej nadzi a prispevkov k davke v hmotnej nadzi, peraznych prispevkov na
kompenzaciu socialnych dosledkov tazkeého zdravotného postihnutia, ktoré je
zamestnanec povinny vratit na zaklade vykonatelného rozhodnutia podfa osobitneho
predpisu, Udaje z potvrdenia o zamestnani, udaje o vedeni zamestnanca v evidencii
uchadzadov o zamestnanie, udaje o Cerpani materskej dovolenky, rodi¢ovskej
dovolenky, tdaje o priznani déchodku, o druhu déchodku, nazov zdravotnej poistovne,
v ktorej je zamestnanec poisteny, nazov doplnkovej ddchodkovej poistovne, osobné
idaje spractvané na potvrdeniach, osvedéenia o absolvovanych skuskach
a vzdelavacich aktivitach, udaje uvedené v Zivotopise, jazykové znalosti a citlivé udaje
tykajuce sa zdravotného stavu zamestnanca ako Udaje o pracovnej neschopnosti, udaje
o délezitych osobnych prekazkach v praci, udaje o zdravotnom postihnuti,

1.6. kategérie dotknutych osob: Ziaci, ob&ania, zamestnanci, byvali zamestnanci,
osoby blizke zamestnancom, uchadzadi o zamestnanie, dodavatelia, zamestnanci
dodavatelov, klienti, Skolitelia, navstevy.

~ CI. Il Opravnenia a povinnosti sprostredkovatefa
1. Sprostredkovatel je opravneny:
usporaduvat, preskupovat, kombinovat, premiestiiovat, uchovavat, likvidovat
dokumenty prevadzkovatela, obsahujice osobné tdaje.
2. Sprostredkovatel je povinny:
a. postupovat pri praci s dokumentmi, obsahujticimi osobné Udaje podfa vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov a podla dalsich pisomnych pokynov prevadzkovatela;



b. informovat bez zbyto&ného odkladu prevadzkovatela, ak ma za to, Ze sa pokynom
prevadzkovatela porusuji vSeobecne zavazné pravne predpisy tykajlice sa ochrany
osobnych udajov;
c. zachovavat micanlivost o osobnych udajoch ziskanych od prevadzkovatela/ S
ktorymi pride do styku, a to aj po skoceni poverenia;
d. spractvat osobné udaje len na uréeny Ucel podla ¢&l. Il. bodu 1.4. tejto zmluvy;
e. v pripade, Ze to vyplynie zo spoluprace, spracuvat len také osobné udaje, ktore
rozsahom a obsahom zodpovedaju uréenému Ucelu a sU nevyhnutné pre jeho
dosiahnutie;
f. v pripade, Ze to vyplynie zo spoluprace, spractvat iba spravne, kompletné a aktualne
osobné udaje vo vztahu k Ucéelu ich spractvania a naloZit s nespravnymi a
nekompletnymi Gdajmi v sulade so zakonom;
g. udrZiavat dokumenty, obsahujlice osobné udaje, pocas celej prace v stave, aby bolo
zamedzené odcudzeniu, strate, po$kodeniu, zni¢eniu, neopravnenému pristupu k tymto
dokumentom, na tento UGcéel prijme primerané technické, organizaéné a personalne
opatrenia zodpovedajlice spdsobu spractvania osobnych tdajov;
h. neposkytovat a nespristupfiovat osobné Gidaje z dokumentov, ktoré spracovava
j. zlikvidovat dokumenty, obsahujice osobné udaje dotknutych oséb po schvaleni
navrhu na vyradenie takychto dokumentov; prevadzkovatel je opravneny Ziadat od
sprostredkovatela potvrdenie o zlikvidovani dokumentov, obsahujucich osobné Udaje, a
sprostredkovatel je povinny takejto poZiadavke vyhoviet;
k. zabezpedit, Ze véetky nim uréené opravnené osoby budu pred
spractvanim dokumentov, obsahujicich osobné udaje, poucené a zaviazané
povinnostou ml¢anlivosti o tychto tdajoch, a to aj po zaniku ich pravneho vztahu
k sprostredkovatelovi;
I. nahradit’ prevadzkovatelovi §kodu, ktord mu vznikne v désledku
porusenia tejto zmluvy zo strany sprostredkovatel’

CL IV Vyhlasenle a opravnenia prevadzkovatel'a
1. Prevadzkovatel vyhlasuje,.Ze pri vybere sprostredkovatela postupoval v sulade s €l.
28 ods. 1 GDPR a § 34 ods. 1 zakona o ochrane osobnych udajov, t. j. dbal na
odborntl, technickd, organizaé¢nl a personalnu spésobilost sprostredkovatel’a a jeho
schopnost’ poskytnat dostatoné zaruky na to, Ze sa prijma primerané technicke a
organiza¢né opatrenia tak, aby spracuvanie spifalo zakonné poziadavky a aby sa
zabezpedila ochrana prav dotknutej osoby.
2. Prevadzkovatel je opravneny pozadovat od sprostredkovatela preukazanie splnenia
véetkych povinnosti vratane vykonania vsetkych predpisanych bezpecnostnych
opatreni na ochranu osobnych L’ldajov.
3. Prevadzkovatel je opravneny vykonat u sprostredkovatela audit ochrany osobnych
idajov a sprostredkovatel je povinny poskytnit suginnost v ramci auditu ochrany
osobnych tdajov a kontroly zo strany prevadzkovatela alebo auditora, ktorého poveril
prevadzkovatel

Cl. V Podmienky zapojenia subdodavatela
1. Prevadzkovatel suhlasi, aby sprostredkovatel pri poskytovani archivaénych sluZieb
spractval dokumentaciu, obsahujucu osobné Udaje aj prostrednictvom inej osoby
(dalej tieZ ,subdodavatel*). Subdodavatelom pre tato zmluvu je: '
Alena Kapralcikova,
Udi¢a 134, 018 01
ICO: 41 096 517, DIC: 1072519129;



Zmluva o spracuvani dokumentov, obsahujucich
osobné udaje
uzatvorena v sulade s &l. 28 ods. 3 nariadenia Eurépskeho parlamentu a,Rady EU &.
2016/679 o ochrane fyzickych oséb pri spractivani osobnych udajov a o volnom pohybe
takychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica €. 95/46/ES (vS8eobecné nariadenie o

ochrane udajov, dalej len GDPR) a § 34 ods. 3 zakona €. 3../2017 Z. z. o ochrane
osobnych udajov (dalej len ,zmluva®)

medzi:

Prevadzkovatel: Zakladna Skola s materskou Skolou Hvozdnica

Adresa sidla: Hvozdnica €. 66

ICO: 37903802

DIC: 2021745066

Zastupeny: Mgr. Anton Gabriel, riaditel Skoly
(dalej len ,prevadzkovatel®)

a

Sprostredkovatel: Pavol Kapralcik
Adresa sidla: Udi¢a 134, 018 01 Udica
ICO: 35 230 657

DIC: 1037668434

Zastupeny: Pavol Kapral&ik

(dalej len ,sprostredkovatel*)

prevadzkovatel a sprostredkovatel dalej spolu len ako ,zmluvné strany” uzatvaraju tuto
zmluvu o sprostredkovani spractvania dokumentov, obsahujucich osobné udaje

Cl. 1 Uvodné ustanovenia a predmet zmluvy

1. Sprostredkovatel poskytuje pre prevadzkovatela sluzby, tykajlce sa archivacie
dokumentov — usporiadanie registratirneho strediska, vyradovacie konanie, skartacia
dokumentov po lehote uloZenia, na zaklade Zmluvy o poskytovani archivacnych sluzieb
zo diia 20.07.2020.
2. Predmetom tejto zmluvy je Uprava vzajomnych prav a povinnosti zmluvnych stran pri
spractvani  dokumentov, obsahujucich osobné UGdaje dotknutych  0sGb
sprostredkovatelom v mene prevadzkovatela a poverenie sprostredkovatela
prevadzkovatefom spractvanim dokumentov, obsahujicich osobné Udaje, ktoré
prevadzkovatel spractva pri poskytovani archivaénych sluzieb, ato za podmienok
dohodnutych v tejto zmluve.

Cl. Il Poverenie na spractivanie dokumentov, obsahujtcich osobné Gdaje
1. Prevadzkovatel touto zmluvou poveruje sprostredkovatela na pracu s dokumentmi,
obsahujlcimi aj osobné Udaje, v mene prevadzkovatela:
1.1. predmet spracuvania: sprostredkovatel vykonava usporiadanie dokumentov
v registraturnom stredisku prevadzkovatela, obsahujicich osobné udaje, pricom sa
jedna o databazy dokumentov, prevazne v printovej podobe, obsahujlcich aj osobné
udaje zamestnancov, alebo inych, dotknutych oséb /Ziakov, ob&anov, dodavatelov atd/,
ktoré vzmysle platnej legislativy uklada avyraduje. Do jednotlivych spisov
sprostredkovatel fyzicky nevstupuje, ani tudaje z dokumentov nespracovava v Ziadnom
automatizovanom systéme ani ich dalej nerozS8iruje.



